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1. Was ist das Textportal? 
 

Textportal.de agiert als Vermittler zwischen Journalisten auf der einen Seite und Verlagen und 

Sendern auf der anderen Seite. Es vermarktet journalistische Dienstleistungen und Texte. Verlage 

und Sender können hier abdruckreife Texte kaufen, Schreibaufträge ausschreiben und 

Stellenanzeigen aufgeben. Die Vermittlungsleistungen von Textportal.de sind für beide Seiten 

kostenfrei. Betrieben wird es vom Deutschen Fachjournalisten-Verband (DFJV). 

 

Das Textportal verfügt über folgende Rubriken: 

 

Für Journalisten 
o Neuanmeldung 
o Text einstellen 
o Texte verwalten 
o Profil ändern 

Für Verlage 
o Neuanmeldung 
o Text kaufen 
o Text beauftragen 
o Stelle besetzen 
o Profil ändern 

Informationen: 
o Über den DFJV 
o Bedienungsanleitung 
o Häufig gestellte Fragen 

 



 
 
 
 
 
2. Anmeldung und Log-In 
 

Um als Verlag oder als Journalist, das Textportal nutzen zu können, müssen Sie sich zunächst 

anmelden: 

 

DFJV-Mitglieder sind bereits automatisch registriert. Geben Sie dazu Ihre E-Mail-Adresse und Ihr 

Passwort ein, mit dem sie sich auch in den DFJV-Mitgliederbereich einloggen. Das 

Standardpasswort ist Ihre Mitgliedsnummer, wenn sie es nicht inzwischen geändert haben. 

 

Benutzer des Textportals, die nicht Mitglied des DFJV sind, können sich einfach und unkompliziert 

registrieren. Nach erfolgreicher Anmeldung erhalten Sie Ihre Zugangsdaten auf dem Postweg. Die 

Daten werden dabei selbstverständlich vertraulich behandelt und nur für das Textportal genutzt. 

Die Anmeldung finden Sie unter Anbieten (Journalisten) > Neu anmelden. 

 

Prinzipiell dasselbe Registrierungsverfahren gilt auch für Verlage und Sender. Die Anmeldemaske 

finden Sie entsprechend unter dem Navigationspunkt Suchen (Verlage) > Neu anmelden. 

 

 

 Anmeldung beim Textportal (hier für Journalisten dargestellt). 



 
 
 
 
 

3. Für Journalisten 

3.1 Text einstellen 
 

Journalisten können fertige Texte zum Verkauf anbieten.  

 

Texte können direkt oder per Copy & Paste eingefügt werden 

 



 
 
 
 
 
Nachdem Sie auf „Text einstellen“ geklickt haben, erscheint ein Menü, mit dem Sie den Text 

beschreiben und verschlagworten können. Achten Sie dabei auf die richtige Beschreibung und 

Wahl der Schlagworte, denn nur so hat der Text eine Chance, gefunden und gekauft zu werden. 

Mit folgenden Kriterien können Sie eine optimale Auffindbarkeit des Textes garantieren: 

 

Überschrift (des Textes): [max. 250 Zeichen] 
Stichworte:   [max. zehn Stichworte] 
Textgenre:   [Pulldownmenü, Einfachauswahl] 

Bericht 
Boulevard 
Essay 
Feature 
Glosse 
Interview 
Kommentar 
Kritik 
Portrait 
Reportage 
Service 
Test 

Zielmedium:   [Pulldownmenü, Mehrfachauswahl möglich] 
Fachzeitschrift 
Illustrierte 
Nachrichtenmagazin 
Onlinemagazin 
Publikumszeitschrift 
Radio 
Special Interrest Zeitschrift 
Zeitung 

Ressort:   [Pulldownmenü, Mehrfachauswahl möglich] 
Agrar 
Ernährung 
Handwerk 
IT 
Justiz 
Kultur 
Lifestyle 
Luftfahrt 
Medien 
Medizin 
Motor 
Politik 
Reise 
Sport 
Technik 
Umwelt 
Verbraucher 
Wirtschaft 
Wissenschaft 

 Preis (netto):   … Euro 
 Mehrwertsteuer:  [Pulldownmenü, Einfachauswahl] 

0 % (Kleinstunternehmer) 
7 % (Redaktioneller Text) 
19 % (PR-/Werbetext) 



 
 
 
 
 
 

Sie können Ihren Text direkt oder per Copy & Paste in das Inhaltsformular übertragen. Wenn der 

Text von einem Auftraggeber gekauft wurde, erhalten Sie eine automatische Nachricht. Im 

Anschluss daran können Sie sich mit dem Käufer des Textes in Verbindung setzen, und die 

Rechnung an die Adresse des Käufers senden. 

3.2 Texte verwalten 
 

Sie können hier die Informationen zu Ihren eingestellten Texten ändern und Texte aus der 

Datenbank löschen. 

 
 
••   | ••   | ••   | •• (Sortiermöglichkeit) 

 Überschrift | Ressort | Textgenre | Preis (netto) 
 [Überschrift] | [Ressort] | [Textgenre]  |  [Preis] 
 [ggf. zweizeilig] 
 … 
 
 
Beim Klick auf eine Zeile werden auf der Folgeseite sämtliche Informationen über den Text 

angezeigt. Alle Felder können von Ihnen editiert werden. Weiterhin kann ein einzelner Text 

gelöscht werden. Beim Löschen werden sowohl die Datenbankeinträge gelöscht, als auch die 

Textdatei selbst. 

 

 

Verwalten Sie Ihre Texte bequem online 



 
 
 
 
 

4. Für Verlage 
 

Auftraggeber, die fertige Texte kaufen möchten, können im Textportal leicht nach Artikeln suchen 

und diese anschließend direkt käuflich vom Journalisten erwerben. Sollte kein passender Text 

dabei sein, kann der Auftraggeber bequem einen Auftrag an die im jeweiligen Ressort registrierten 

Journalisten ausschreiben. Schließlich können Verlage hier auch Stellenangebote für 

Festanstellungen versenden. 

 

4.1 Text kaufen 
 

Verlage können nach passenden Texten über eine Suchmaske suchen. 

 

 

 

Suchseite für Texte 

 

Die Suchmaske umfasst folgende Felder  

 

- Freitextsuche (Suche in der Zusammenfassung) 
- Stichworte (bis zu zehn Stichworte; je mehr Übereinstimmungen, desto weiter oben die 

Anzeige) 
- Textgenre (Einfachauswahl) 
- Zielmedium (Einfachauswahl) 
- Ressort 

 



 
 
 
 
 
 

 

Verlage können bequem und einfach Texte kaufen 

 

Vorab erhält der Käufer eine kurze Zusammenfassung des Textes, damit er entscheiden kann, ob 

der Text passt. Wurde ein geeigneter Text gefunden, kann dieser direkt beim Journalisten käuflich 

erworben werden. Auftraggeber und Journalist schließen dabei einen rechtsverbindlichen Vertrag.  

Der Journalist wird per E-Mail automatisch über den Kauf benachrichtigt und schreibt im 

Anschluss eine Rechnung an den Auftraggeber. Der Auftraggeber erwirbt durch den Kauf die nicht 

exklusiven Nutzungsrechte am Text und erhält damit das Recht zur (Teil-)Veröffentlichung in 

seinem Medium. Die Rechte der Gestaltung des Textes sowie notwendige Kürzungen bleiben dabei 

dem Auftraggeber vorbehalten. Wesentliche inhaltliche Veränderungen erfolgen in Absprache mit 

dem Journalisten. Der Name des Journalisten wird bei der Veröffentlichung genannt, die 

angegebene Vergütung ohne Verzug an den Journalisten nach Eingang der Rechnung bezahlt.  



 
 
 
 
 

4.2 Text beauftragen 
 

 

Verlage können in dieser Maske Textangebote ausschreiben 

 

Sollte ein Auftraggeber keinen passenden Text finden, kann er einen Auftrag ausschreiben. Dabei 

wird nach einer Prüfung durch das Textportal automatisch eine E-Mail an die im entsprechenden 

Ressort gelisteten Journalisten versandt. Die Journalisten können sich dann direkt beim 

Auftraggeber melden, wenn der Auftrag für sie interessant ist. Der Auftraggeber erteilt den Auftrag 

im Anschluss dann einem Journalisten seiner Wahl.  

 

 



 
 
 
 
 

4.3 Stelle besetzen 
 

 

Maske zur Stellenausschreibung 

 

Medienunternehmen, die einen Journalisten suchen, der für sie dauerhaft tätig wird, können eine 

Stellenanzeige versenden. Textportal.de sendet die Stellenausschreibung nach einer 

Plausibilitätsprüfung an alle angemeldeten Journalisten des angegebenen Ressorts. Die Journalisten 

werden bei Interesse mit dem Unternehmen Kontakt aufnehmen. Dieses sucht anschließend den 

passenden Bewerber/die passende Bewerberin für weitergehende Verhandlungen aus. 

 

5. Verschiedenes 
 

Das Textportal ist ein einfaches und effektives Tool für Journalisten, um Texte besser verkaufen zu 

können. Trotzdem sind einige Regeln zu beachten, um einen für beide Seiten reibungslosen Ablauf 

gewährleisten zu können. 

 

Die Nutzungsregeln finden Sie unter 

http://www.textportal.de/servicenavigation/nutzungsregeln.html 

 



 
 
 
 
 
6. Kontakt und Hilfe 
 

Der Mitgliederservice des DFJV steht Ihnen bei Fragen zum Textportal von Montag bis Freitag von 

10:00-12:00 und 14:00-16:00 Uhr unter der 030 / 81 00 36 88 0 oder unter kontakt@dfjv.de zur 

Verfügung. 

 


